
Приложение 1 
К Приказу от 06.03.2020г № П 

«О проведении аттестации 
педагогических работников в 2020-2021г.» 

План работы 
по организации аттестации педагогических работников 

МБДОУ № 16 
на 2020 - 2021 учебный год 

№ 
п/п 

« 

Мероприятие 
Сроки 

исполнен 
ия 

Ответственный 

1 2 3 4 

1 
1 

Подготовка приказов об организации 
аттестации: 
• Приказ об ответственном за аттестацию 
педагогических работников ДОУ. 
• О создании аттестационной комиссии в 
ДОУ для аттестации педработников на 
соответствие занимаемой должности 

март 

отв. работник за 
аттестацию пед. 
работников, 
делопроизводитель, 
заведующий. 

2 
Составление и утверждение плана 
работы по подготовке и проведению 
аттестации педагогических работников 

март 

Заведующий, 
отв. работник за 
аттестацию пед. 
работников 

3 
Обновление базы данных педагогических 
работников ДОУ по наличию 
квалификационной категории. 

ежекварта 
льно 

отв. работник за 
аттестацию пед. 
работников 

4 

Организация изучения нормативных 
документов по аттестации на 
педагогическом совете с 
педагогическими работниками в 2020-
2021 учебном году 

В течение 
года 

отв. работник за 
аттестацию пед. 
работников 

5 Обновление информации на стенде по 
аттестации педагогических работников 

апрель 
2020 г. 

отв. работник за 
аттестацию пед. 
работников 

6 

Обновление информации щ сайте ДОУ в 
раздел «Аттестация педагогических 
работников» для информирования 
педагогов по вопросам организации и 
содержания аттестации. 

В 
течение 
года 

отв. работник за 
аттестацию пед. 
работников 

7 

Оказание помощи педагогическим 
работникам, претендующим на первую, 
высшую квалификационную категорию, 
в оформлении аттестационных 
документов в соответствии с 
установленными требованиями. 

В течение 
аттестаци 
онного 
периода 

отв. работник за 
аттестацию пед. 
работников 

1 



9 

Проведение внутреннего аудита 
аттестационных портфолио 
педагогических работников в 
предаттестационный период. 

апрель 
Члены 
аттестационной 
комиссии 

10 

Формирование пакета документов по 
аттестации педагогических работников 
согласно предъявляемым требованиям 
для предоставления в ГКУ КК ЦОКО. 

В 
течение 
аттестаци 
онного 
периода 

отв. работник за 
аттестацию пед. 
работников 

11 

Направить на курсы повышения 
квалификации педагогов в соответствии 
с планом прохождения курсов 
повышения квалификации 

В 
соответст 
ВИИ с 
планом 

Заведующий 

12 

Составление графика аттестации 
педагогических работников для 
утверждения заведующему на 
соответствие занимаемой должности 

март 
отв. работник за 
аттестацию пед. 
работников 

14 
1 

Получение в ГКУ КК ЦОКО приказа 
МОН КК об итогах аттестации 

по мере 
поступлени 
я 
документов 

отв. работник за 
аттестацию пед. 
работников 

15 
Внесение записей в трудовые книжки о 
присвоении квалификационных 
категорий (первая, высшая) 

после 
получения 
документов 

Заведующий 

16 

г 

Подготовка приказов об оплате труда на 
педработников успешно прошедших 
аттестацию 

после 
получения 
документов 

отв. работник за 
аттестацию пед. 
работников, 
делопроизводитель, 
заведующий 

17 
Подготовка итогового отчета по 
аттестации педагогических работников за 
2020-2021 учебный год 

май 
2021 г. 

отв. работник за 
аттестацию пед. 
работников 

Ответственный за аттестацию 
педагогических работников 
старший воспитатель МБДОУ№16 -ИИ''^ Л.В.Свирепина 

2 


